Nyiregyhazi Ipari Park Nonprofit Kft.
palyazatot hirdet

az alabbi munkakor betoltésére:

Munkakor megnevezése: 1 {6 operativ asszisztens
A jogviszony idétartama: hatarozatlan idére (6 honap probaiddvel)
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

A munkavégzés helye: Technoldgiai Transzfer Kozpont, Szabolcs-Szatmar-Bereg megye,
4400 Nyiregyhaza, Tiszavasvari ut 14.

A munkakor betoltéje altal ellatando feladatok:

= napi szintli adminisztrativ tigyek ellatasa

=  kimeno6 és beérkezo levelek kezelése, iktatasa

= terem ¢€s iroda bérléssel kapcsolatos iigyintézés

= konyveléshez kapcsolodd anyagok 6sszegylijtése, tovabbitasa
= beszerzéshez kapcsolddo feladatok ellatasa

Bérezés és juttatasok: bér megallapodas szerint és cafeteria juttatds szabalyzatnak
megfelelden

Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag,

e legalabb kozépfoku iskolai végzettség

e minimum kozépszintli angol nyelvtudas

e minimum 1 éves adminisztracios terlileten szerzett tapasztalat
e MS Office kival6 ismerete, hasznalata

e B kategorias jogositvany

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

e pénziigyi végzettség
e hasonlo teriileten szerzett legalabb 2 éves tapasztalat

Elvart kompetenciak:

e kivalo problémamegoldo képesség, szervezoképesség
o feleldsségteljes, preciz munkavégzés
e lendiiletes, céltudatos személyiség

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
e fényképes szakmai Onéletrajz
e motivacios levél
e iskolai és egyéb végzettséget, szakképesitést igazolé dokumentumok masolata



¢ nyilatkozat arrol, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevok megismerhetik
A munkakor betoltésének idopontja: lehetdség szerint elbiralast kovetden azonnal
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020.02.20.
A palyazatok benyuijtasanak modja:

e Elektronikus formaban a kovetkez6 e-mail cimre: bartok.david@nyirinvest.hu

e Postai uton, a palyazatnak a Nyiregyhazi Ipari Park Nonprofit Kft. (4400 Nyiregyhaza,
Tiszavasvari ut 14.) cimére torténd megkiildésével. Kérjiik a boritékon feltlintetni a
munkakor megnevezését.

A palyazat elbiralasanak tervezett hatarideje: 2020.02.28.



