
Nyíregyházi Ipari Park Nonprofit Kft. 

pályázatot hirdet 

az alábbi munkakör betöltésére: 

 

Munkakör megnevezése: 1 fő operatív asszisztens 

A jogviszony időtartama: határozatlan időre (6 hónap próbaidővel) 

Foglalkoztatás jellege: teljes munkaidő  

A munkavégzés helye: Technológiai Transzfer Központ, Szabolcs-Szatmár-Bereg megye, 
4400 Nyíregyháza, Tiszavasvári út 14. 

A munkakör betöltője által ellátandó feladatok: 

 napi szintű adminisztratív ügyek ellátása 
 kimenő és beérkező levelek kezelése, iktatása 
 terem és iroda bérléssel kapcsolatos ügyintézés 
 könyveléshez kapcsolódó anyagok összegyűjtése, továbbítása 
 beszerzéshez kapcsolódó feladatok ellátása 

Bérezés és juttatások: bér megállapodás szerint és cafeteria juttatás szabályzatnak 
megfelelően  

Pályázati feltételek:   

 magyar állampolgárság, 
 legalább középfokú iskolai végzettség 
 minimum középszintű angol nyelvtudás 
 minimum 1 éves adminisztrációs területen szerzett tapasztalat 
 MS Office kiváló ismerete, használata 
 B kategóriás jogosítvány 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

 pénzügyi végzettség 
 hasonló területen szerzett legalább 2 éves tapasztalat 

Elvárt kompetenciák: 

 kiváló problémamegoldó képesség, szervezőképesség 
 felelősségteljes, precíz munkavégzés 
 lendületes, céltudatos személyiség 

 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

 fényképes szakmai önéletrajz 
 motivációs levél 
 iskolai és egyéb végzettséget, szakképesítést igazoló dokumentumok másolata 



 nyilatkozat arról, hogy a pályázati anyagot az eljárásban résztvevők megismerhetik 

A munkakör betöltésének időpontja: lehetőség szerint elbírálást követően azonnal 

A pályázat benyújtásának határideje: 2020.02.20. 

A pályázatok benyújtásának módja: 

 Elektronikus formában a következő e-mail címre: bartok.david@nyirinvest.hu  
 Postai úton, a pályázatnak a Nyíregyházi Ipari Park Nonprofit Kft. (4400 Nyíregyháza, 

Tiszavasvári út 14.) címére történő megküldésével. Kérjük a borítékon feltüntetni a 
munkakör megnevezését. 

A pályázat elbírálásának tervezett határideje: 2020.02.28.  

 

 

 


