
Nyíregyháza Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala 
                             

pályázatot hirdet 
 

az alábbi munkakör betöltésére:  

 
Munkakör megnevezése: 
igazgatási ügyintéző 
 
A közszolgálati jogviszony időtartama: 
határozatlan időre szóló jogviszony (6 hónap próbaidővel) 
                         
Foglalkoztatás jellege:  
Teljes munkaidő  
 
A munkavégzés helye: 
Szabolcs-Szatmár-Bereg megye, 4400 Nyíregyháza, Kossuth tér 1. 
 
Nyíregyháza Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala Szervezeti és Működési Szabályzata 
alapján a munkakör betöltője által ellátandó főbb feladatok: 
 

- A jegyző Igazgatási Osztály hatáskörébe tartozó államigazgatási hatásköreinek 
ügyintézőként történő ellátása. 

 
Jogállás, illetmény és juttatások: 
A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a Közszolgálati tisztviselőkről 
szóló 2011. évi CXCIX törvény rendelkezései az irányadók.  
 
Pályázati feltételek: 

▪ Magyar állampolgárság, 
▪ Cselekvőképesség, 
▪ Büntetlen előélet, 
▪ Sikeres pályázat esetén vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása, 
▪ felsőoktatásban szerzett igazgatásszervező, közigazgatás-szervező, jogi 

szakképzettség 
 

Előnyt jelent: 
▪ Anyakönyvi szakvizsga 

 
Elvárt kompetenciák:  

• Lendületes, motivált, céltudatos személyiség,  

• Munkabírás, csapatszellem, lojalitás. 
 
 



A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 
▪ fényképes szakmai önéletrajz,  
▪ iskolai és egyéb végzettséget, szakképesítést igazoló dokumentumok másolata, 
▪ 3 hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány, vagy annak igényléséről szóló 

igazolás 
▪ nyilatkozat arról, hogy a pályázati anyagot az eljárásban résztvevők megismerhetik. 

 
A munkakör betölthetőségének időpontja: legkorábban 2020. augusztus 17. 
 
A pályázat benyújtásának határideje: 2020. augusztus 05. 
A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt az Emberi Erőforrás Menedzsment 
munkatársai nyújtanak (06-42/524-567). 
 
A pályázat elbírálásának határideje: 2020. augusztus 14. 
 
A pályázatok benyújtásának módja:  
- postai úton, a pályázatnak a Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala címére történő 
megküldésével (4400 Nyíregyháza, Kossuth tér 1.). Kérjük a borítékon feltüntetni: „pályázat 
Igazgatási ügyintéző munkakör betöltésére” 
 
A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje:  

▪ Nyíregyházi Napló (2020.07.10.)  
▪ Nyíregyháza Város honlapja 

 
  


