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Bevezeto

Jelen Utmutatd célja a Regionalis Fejlesztési Operativ Programok (a tovabbiakban ROP-
ok) az EAOP-5.1.1/B-09-2f-2012-0001 ,Az érkerti lakételep  nagyvarosias
lakékornyezetének minbéségi megujitasa” cim( varosrehabilitaciés projekt keretében
elkilonitett Programalap felhasznalasaval megvalosuld mini-projektek pénzlgyi
elszamolasaival kapcsolatos szabalyok rogzitése.

A vonatkozé jogszabdlyok, egyéb nemzeti szint(i szabdlyozdsok! mddositésa
automatikusan mddositjak jelen Utmutatét, amennyiben kégens az Uj szabdly, azaz
ebben az esetben az (j vagy moddositott jogszabalyi rendelkezéseket sziikséges
alkalmazni a hatalyba lépésiikrél rendelkez6 szabalyoknak megfelelGen.

Eldleg

A ,mini-projekt” pénzligyi megvalodsitdsa sordan a tdmogatdsi szerz6désben rogzitett
Osszegli és mértékl elGleg igényelhet6 maximalisan, a jelen fejezetben foglalt
feltételekkel.

Az elblegigénylés feltételei:

— Tdmogatasi szerzddés hatalyba |épése;

- Pénzligyi beszamold nem kerllt benyujtasra

A tdmogatasi szerz6dés megkotésekor igényelt el6leg esetén a hatdlyba |épéstdl
szamitott 30 naptari napon belll a Cimzett részére folydsitasra keril az igényelt el6leg
Osszege.

Az elbleg elszamolas mddja:

A Cimzett az el6leggel a ,mini-projekt” megvaldsitasat kdvetéen benyujtandd pénzigyi
beszdmoldban koételes elszamolni az igénybevett eléleggel.

Pénziigyi beszamolo

A ,mini-projekt” fizikai megvaldsulasat koéveté 30 napon belll a Cimzett a kifizetési
kérelmével egyltt benyljtja szakmai és a pénzigyi beszamoldjat a Kozvetitd
Szervezethez.

A pénzligyi beszamoldban szlikséges részletezni a ,mini-projekt” felmerilt koltségeit és
az igényelt tdmogatast. A pénzigyi beszamold mellékletét képezik a kifizetési kérelem és
az elszamolni kivant koltségek alatamaszté dokumentumai.

A szakmai és pénzigyi beszamold ellenérzésére és jovahagyasara a Kozvetitd
Szervezetnek 30 naptari nap all a rendelkezésére.

A kifizetési igénylést a Kozvetitd Szervezet ellendrzi.

! Vonatkoz6 szabdlyozdk: 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet, 4/2011. (I. 28.) Korm. rendelet, 19/2007.
(VI.30.) MeHVM rendelet



Az pénzligyi beszamoléhoz benyujtandé dokumentumok:
- szakmai beszamolé formanyomtatvany,
- pénzligyi beszamol6 formanyomtatvany,
- kifizetési kérelem formanyomtatvany,

- szamlabsszesit6, valamint az Osszes olyan Osszesité tablazat, amely egyben
nyilatkozatokat is tartalmaz),

- elszadmolast aldtdmaszté dokumentumok (lasd .... pont),

- kdztartozds-mentesség igazolasa.

A koOztartozas-mentesség igazolas formaja lehet

-nyilatkozat arrél, hogy a Cimzett szerepel a NAV altal vezetett kdztartozdsmentes
adozoi adatbazisban vagy;

-nemleges addigazolas eredeti vagy hitelesitett masolati példanya.
Hianypétlas
Ha a benyujtott kifizetési igénylés és idGszaki beszamold hidnyos, hibas és/vagy az
ellendrzés eredményei alapjan nem tamasztja ald kell6 mértékben a tamogatas
igénylését, akkor a Kozvetité Szervezet valamennyi kifogds megjeldlésével egy
alkalommal hianypoétlast kér egy kozos hidnypétld levélben. Ezt kovetben a
Kedvezményezettnek poétolnia kell a hidnyt. A hianypétlas teljesitésére legfeljebb a levél
kézhezvételétdl szamitott 30 nap &ll a Cimzett rendelkezésére. Amennyiben a
hidnypoétldsra a 30 napos valaszadasi hatarid6t kéveté 7 napon belll sem érkezik valasz
a Cimzett6l, ugy kell tekinteni, hogy a kedvezményezett nem tett eleget a hidnypotlasi
kotelezettségének.
A hidnypétlas sordn kizardélag a Kozvetitd Szervezet altal elGirt hidnyossagok potlasa és
hibdk javitdsa lehetséges, Gj szamla benyGjtasara a hianypétlas soran nincsen
maod, kivéve a hidnyossagok potlasa és hibak kijavitasa okan keletkezett szamlak esetén.
Azon tételeket, amelyek a hianypotlas ellenére sem befogadhatdéak, a Kozvetito
Szervezetnek elutasitja.

A tamogatas folyositasanak feltételei

A tamogatas folyositasa

A Kozvetit6 Szervezet a tdmogatdas - el6legen fellili részét - egy Osszegben
utéfinanszirozassal tériti meg a ,mini-projekt” megvaldsulasat kévetéen. A projekt soran
felmerilé koltségek teljes Osszegének kiegyenlitését igazolni szliikséges. A tdmogatas
folyositdsa kozvetlenlil a Kedvezményezett - illetve engedményezés esetén az
engedményes - a tdmogatasi szerz6désben, illetve az engedményezési szerzdédésben
megjeldlt bankszamlajara torténd utalassal torténik.

A Kozvetité Szervezet szakmai és a pénziigyi beszamolok elfogadasat koveto 15
naptari napon beliil utalja at a tamogatast a Cimzettnek.
A tamogatas nem folyosithaté:

e ha a Kedvezményezett ellen a Cégkozlonyben kozzétett mddon csdéd-,

felszamolasi, végelszamolasi, hivatalboli torlési, vagyonrendezési eljaras indult
vagy végrehajtasi, adéssagrendezési eljaras van folyamatban;



e tadmogatashalmozddas esetén,
e a Tamogatasi Szerz6désben meghatarozott kifizetés felfliggesztése esetén;

e ha a kedvezményezettnek a kifizetési igénylés pénziigyi teljesitésekor lejart
esedékességl, meg nem fizetett kéztartozasa van.

Amennyiben a Kozvetitd Szervezet tudomast szerez arrdl, hogy Cimzettnek kdztartozasa
van, a kifizetés felfliggesztésre keril, amig a Cimzett nem igazolja ko&ztartozas-
mentességét.

5 Elszamolhatésagi feltételek
5.1 Az elszamolhato koltségekre vonatkozo altalanos feltételek

Csak olyan koltségek szamolhatoak el, amelyek megfelelnek a kdvetkezo feltételeknek:

= A Cimzettnél ténylegesen felmerilt koltségek, és jogalapjuk (szerz6déssel,
megrendelOvel, koézigazgatdsi hatdrozattal, stb.), teljeslilésik (szamlaval,
bevallassal, egyéb hiteles szamviteli vagy egyéb belsd bizonylattal) igazolhato.

= A kOltségek a tdmogatasi szerz6dés hatalyba |épését kovetbéen meriltek fel.

= Kifizetett koltségnek mindsil a felhivas szerint elszamolhatd értékcsokkenési
leirds, valamint az allammal vagy énkormanyzattal szemben add- vagy jarulék-
elszamolas keretében beszamitasra kerilt kotelezettség.

» Szerepelnek a kiirdsban az elszamolhaté koéltségek listdjan, és nem szerepelnek a
nem elszdmolhatd koéltségek listajan.

» Kozvetleniil kapcsolédnak a tamogatott projekthez, hozzajarulnak a
projekt céljainak eléréséhez, nélkllozhetetlenek annak elinditdsdhoz és/vagy
végrehajtasahoz és a projekt elfogadott koltségvetésében, illetve annak hatalyos
modositasaban betervezésre kerlltek.

» A koltségszamitas alapjaul szolgald egységarak nem haladjak meg a szokasos
piaci arat és a piaci ar figgetlen médon megallapithatd és ellenérizheto.

» Az elszamolhatdé személyi jellegl koltség mértéke nem haladhatja meg a cimzett
szervezetében szokasos mértéket, valamint igazodnia kell az alkalmazasban allok
esetén a szokasos jovedelmi viszonyokhoz.

» A koltségek csak olyan mértékben szamolhaték el, amilyen mértékben a
tamogatott ,mini projekthez” kapcsoldodnak, ill. amilyen mértékben annak céljat
szolgaljak.

» Az egyes koltségek elszdmoldsa alkalmaval nem valdésulhat meg kettds
finanszirozas.

= Csak olyan vallalkozéi szerz6désekkel kapcsolatban felmertlt koltségek
szamolhatéak el, amelyek a ,mini projekt” el6készitéséhez és/vagy
végrehajtashoz feltétlenll szikségesek és aranyos hozza adott értéket
képviselnek.

= Nem szamolhatdak el az olyan kozvetitékkel vagy tanacsaddkkal kotott vallalkozoi
szerzGdéssel kapcsolatban felmerilt koltségek, amely szerzodés a kifizetést a
tevékenység Osszkoltségének a szazalékos aranyaban hatarozza meg, kivéve, ha
a részteljesités lehetGséget a szerz6dés, vagy hatalyos modositdsa tartalmazza,
és az ilyen ténylegesen felmerilt és kiegyenlitett részkdltséget a végsé Cimzett
alatdmasztja a munka vagy a szolgaltatds tartalmara és valdsagos értékére vald
hivatkozassal.



= Az akcidtervben meghatarozott foldrajzi terlileten a ,mini projekt” végrehajtasa,
el6készitése soran mertilnek fel.

» A koltségek elszamoldsa a kiirds eltér6 rendelkezése hianyaban kizardlag
valdskoltség-alapon, szlikség esetén aranyositassal torténhet.

» Beszerzés esetén kizardlag a fiiggetlen harmadik féltél beszerzett
termékek és szolgaltatasok koltsége szamolhaté el. Nem szamolhaté el az a
kéltség, amelynek alapja olyan szallitoval, megbizottal, vallalkozéval (ideértve az
alvallalkozét és a teljesitési segédet is) (a tovabbiakban dsszefoglaléan szallitd)
kotott szerz6dés valamely tevékenység elvégzésére, amelyben a cimzett, a
palyazati felhivas kiirdja vagy annak konzorciumi partnere, illetve a
varosrehabilitadcidés projekt megvaldsitdsaban részt vevd egyéb szervezet, vagy a
cimzett tulajdonosa (feligyeleti szerve), annak tagja, a szervezet nevében
nyilatkozatra, képviseletre jogosult személy, tovabba ezen személyeknek a Ptk.
685. § b) szerinti kozeli hozzatartozdja tulajdonosi, fenntartdi, vagyonkezeldi,
iranyitasi, képviseleti, munkaltatéi, vagy kinevezési jogokat gyakorol, vagy
forditva, amelynek tulajdonosa (felligyeleti szerve), annak tagja, a szervezet
nevében nyilatkozatra, képviseletre jogosult személy, a kedvezményezett
szervezetben tulajdonosi, fenntartdi, vagyonkezelGi, iranyitasi, képviseleti,
munkaltatéi vagy kinevezési jogokat gyakorol, ideértve ezen személynek a Ptk.
685. § b) szerinti kozeli hozzatartozéjat is.

Ado és egyéb kozterhek

Az afa, valamint mas adok és kozterhek olyan mértékben tekinthet6k elszamolhatd
koltségnek, amennyiben azok jogszabdly alapjan nem levonhatdéak. Amennyiben az addk,
kézterhek levonhatdéak, nem szamolhatdak el, még abban az esetben sem, ha a végso
Cimzett ténylegesen nem él a levonas lehetdségével. Nem egyértelm( helyzetekben
célszer( az illetékes NAV igazgatdsag nyilatkozatanak el6zetes kikérése.

Amennyiben az adolevonasi jogosultsdg a cimzettnél tevékenységenként vagy
idészakonként eltér, az érintett tételeket a koltségvetésben megbontva kell kezelni, és az
afa csak azon részek esetében elszamolhatd, ahol és amikor az nem levonhaté.

Altaldnos Forgalmi Adé

Az &fa elszamolhatdsdga kapcsan alapszabdly?, hogy a tovabbharitott &fa csak akkor
elszamolhaté kiadas, amennyiben a Cimzett a projekttel érintett tevékenysége
tekintetében nem jogosult azt levonni.

A levonhato afa nem elszamolhatd koltség, még abban az esetben sem, ha a Cimzett
ténylegesen nem él a levonas, illetve visszaigénylés lehetéségével.

Amennyiben a palyazé az egyszerisitett vallalkozéi adérdl sz6lé 2002, évi XLIII. (XI. 15.)
torvény hatalya ala tartozik, az afa nem elszamolhatd kéltség.

A hatdlyos magyar Afa torvény (2007. évi CXXVII. tv.) rendelkezései mindenkor
betartandok.

Szamlaval szembeni kovetelmények

A Kedvezményezett a hatdlyos jogszabalyok (2007. évi CXXVII. torvény az altalanos
forgalmi adérdl, 2003. évi XCII. torvény az addzas rendjérdl) szerint a Cimzett nevére és
cimére kidllitott szamlak hitelesitett, masolati példanyat koételes a kifizetési igénylések
részeként benyujtani.

2292/2009. (XII1.19.) Korm. rendelet 129. §, 1828/2006/EK rendelet alapjan


http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0300092.tv

Az eredeti szamlan cégszer( alairassal kell a teljesitést igazolni (kilén teljesitésigazolasi
dokumentéacié esetén is), illetve a szamla zaradékoldasaként ra kell vezetni a
projektazonositét és a ,tdmogatas elszamoldsara benyuljtasra kerllt” szoveget. A
kedvezményezett altal hitelesitett szamlamasolatnak ezen informacidokat mar
tartalmaznia kell.

Amennyiben a szamla 0Osszegéb6l nem a teljes 0Osszeget kivanja elszamolni
kedvezményezett adott projektje terhére, a szamlan jeldlnie kell, hogy a szamla teljes
0sszegébdl mekkora dsszeget kivan elszamolni.

Felhivijuk a figyelmet, hogy a szamlaknak minden, az elszamolhaté koltségtipusok
megallapitasahoz, beazonosithatésagahoz sziikséges informaciot tartalmaznia kell, igy
amennyiben relevans, kérjik szamlarészletez6 benyujtasat.

Elveszett bizonylat pétlasa

Ha a projekt keretében elszamolhatd koltségrél sz6élé bizonylat eredeti példanya elveszett
vagy megsemmisllt, és a szamlakibocsaté az altala kidllitott vagy O6rzétt bizonylatrdl
masolatként (j bizonylatot allit ki, akkor az abban az esetben fogadhaté el, ha a
szamlakibocsaté a bizonylat azonossagat szabalyszerlien igazolta a polgari
perrendtartasrél szélé 1952. évi III. torvény 196. § (2) bekezdésben foglaltaknak
megfelelben.

Kifizetési bizonylatokkal szembeni kovetelmények

A kifizetést igazold bizonylatok lehetnek bankkivonatok, pénztarbizonylatok,
pénztarjelentések, banki igazolds és elektronikus bankkivonatok, melyek masolatat a
kedvezményezett altal hitelesitve kell benyujtani.

Kulfoldi szamla esetén a szamla f6 tartalmi elemeir6l a forditast a Kedvezményezett
alairdsaval hitelesitve szlikséges benyujtani.

A szamla teljes 6sszegének kifizetését kell igazolni.
A 1083/2006/EK rendelet 56. cikkének (1) bekezdése értelmében kizardlag valds
pénzmozgassal jard, ténylegesen kifizetett koltségek szamolhatdk el, ezért az az 1959.

évi IV. torvény (Ptk.) 296.8 szerinti beszamitas alapjan torténé kompenzacié
nem fogadhaté el a koltségek tényleges kifizetéseként.

Benyujtandé dokumentumok kére

Elszamolhato6 koltségek -
projektelem tevékenység kategoériak /
benyljtand6 dokumentumok

Altalanos dokumentum- Zaradékolasi
alapu ellendérzés kotelezettség




Elszamolhaté koltségek -
projektelem tevékenység kategoriak /
benyljtandé dokumentumok

Altalanos dokumentum- Zaradékolasi
alapu ellenorzés kotelezettség

1. Eszk0z/Immaterialis javak beszerzése

Szallitdi szerz6dés / Adas-vételi
szerzOdés / Visszaigazolt irdsos
megrendel6 / Nyilatkozat, arrdl
hogy irasbeli szerz6dés nem X
tortént (ez abban az esetben
kérhet6 ha az el6z6ek nem allnak
rendelkezésre)

Szamla/ Kis tdmogatastartalmu
szamlak 6sszesitdje

Kifizetés bizonylata

Szallitélevél (devizaszamla
esetén)/Atadas-atvételi
jegyz6kényv/Uzembe helyezési
okmanyok/ Immateridlis javakhoz X
kapcsoléddan tételes atadas-
atvételi jegyz6koényv (azonositét
tartalmaz)

Hasznalt eszkozbeszerzés
elszamolhatdsaga esetén
nyilatkozat, hogy az eszkéz
korabbi beszerzése az el6z6 hét év X
soran nem nemzeti vagy kozosségi
tamogatas igénybevételével
tortént

2. Szolgaltatas

Szerz4dés / Nyilatkozat, arrdl
hogy irasbeli szerz6dés nem
tortént / visszaigazolt irdsos
megrendeld

Szamla/ Kis tdmogatastartalmu
szamlak 6sszesitbje

Kifizetés bizonylata

Teljesitésigazolas az elvégzett
szolgaltatasrdl / Minta a
targyiasult szolgaltatasrol X
(elektronikusan) pl. tanulmany,
terv

Képzés esetén a teljesités igazolasara az alabbiak szolgalnak:

Részvételt igazold jelenléti ivek X

A képz6 intézmény altal kiallitott,
a képzés sikeres elvégzését
igazolé dokumentumok (pl. X
vizsgadokumentacid, vagy oklevél,
vagy bizonyitvany)




Elszamolhaté koltségek -

projektelem tevékenység kategoriak /

benyljtandé dokumentumok

Altalanos dokumentum-
alapu ellendérzés

Zaradékolasi
kotelezettség

Részvétel igazolasa elektronikus
adathordozén dokumentaltan
(fotd, audid, vided)

X

Szakértoi dijak esetén a teljesités igazolasara az alabbiak szolgalnak:

Kedvezményezett részérol
alairasra jogosult személy és a
szakért6 altal ellenjegyzett
beszamolo az elvégzett
tevékenységrol

Rendezvény esetén a teljesités i

gazolasara az alabbiak szolgalnak:

Részt vevd altal aldirt jelenléti iv

Meghivo

Részvétel igazolasa elektronikus
adathordozén dokumentaltan
(fotd, audid, vided)

3.

Személyi jellegli koltségek

(kiegészitések a tablazat alatt)

Személyi jellegl koltségek
Osszesitbje

Munkaszerz6dés / Megbizasi
szerz6dés / Kinevezés / Célfeladat
kiiras

(tartalmazva a projekt
azonositéjat és a projektben
elvégzendé tevékenység leirasat)
(Kizardlag akkor, ha a projekt
terhére elszamolni kivant
illetmény + jarulékai meghaladjak
a bruttd 50eFt/adott személy/ho
0sszeget)

Kifizetés bizonylata

Munkaid6 nyilvantartas

Bérjegyzék/ fizetési jegyzék /
adohatosag folydszamla kivonat az
illetményekrdl

Sajat teljesités

Sajat teljesitéshez kapcsolddd
koéltségek Osszesitdje

X

Sajat teljesitéshez kapcsolddd
szamlak, szamviteli bizonylatok,

kimutatasok

X

A "/" jel a felsorolt dokumentumok kozoétti vagylagossagot jelenti.




